
  التنقل بين صفحات لوحة التحكم الخاصة بكطريقة     

 : التنقل بين صفحات لوحة التحكم الخاصة بك خطوات 

اولاُ: بعد تسجيل الدخول كبائع للمنصة سوف يتم نقلك 

 ( 1الى صفحة لوحة التحكم الخاصة بك كما بصورة رقم )

 (: 1شرح الصور رقم )

 لدينا الصورة تتكون من عدة قوائم سوف نشرح لك  

 : التالية الخطواتالصورة بتفصيل اتبع 

 المؤشر عليها بحرف )أ( اولاً: قائمة لوحة التحكم 

 هيا الصفحة الرئيسية للوحة التحكم الخاصة بك 

 ثانياً: قائمة المنتجات المؤشر عليها بحرف )ب( 

يمكنك من خلالها إضافة منتجات سوف نشرح لك  

 ( 2بتفصيل كيفية إضافة منتج في الصورة رقم )

 ثالثاً: قائمة الاعدادات المؤشر عليها بحرف )ج( 

 ( 1الصورة رقم )    وتفاصيل متجرك تظهر جميع معلوماتك وهيا قائمة 

 شرحها بتفصيل   سيتمتظهر في المنصة  التي سوف )محلك( 

 (. 3بصورة رقم ) 

 .المؤشر عليها بحرف )د(رابعاً: زر تسجيل الخروج من لوحة التحكم الخاصة بك 

 (. 4شرحها بصورة رقم ) سيتمزر تحرير الحساب المؤشر عليها بحرف )ن( يمكنك من خلالها تغير معلومات الحساب وكلمة المرور  خامساً: 

يمكنك من خلالها الذهاب إلى المتجر الخاص بك ) المحل(، والنظر إلى جميع محتوياته، ومعرفة كيف يظهر  سادساً: زر زيارة المتجر المؤشر علية بحرف )ي( 

 . للعميل

 

 خطوات إضافة منتج للمنصة 
 

 

 منتج:خطوات إضافة 

 أ( 2الصورة رقم )  ( المؤشر عليها بحرف)ب( انقر عليها سوف يتم توجيهك الى صفحة إضافة منتج. 1اولاً: في الصورة رقم ) 

 

 أ(   2مثل الصور رقم ) عند الدخول الى صفحة إضافة منتج لي اول مرة سوف تظهر لك الصفحة 

 عند النقر على إضافة منتج جديد المؤشر علية بحرف )أ( سوف يتم اظهار حقول يتم 

 (. 2تعبيتها سيتم شرح جميع الحقول بصورة رقم ) 
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 - منتج:  اتبع الخطوات التالية الإضافة  

المؤشر علية   المنتج:اسم  الأول: الحقل 

( يقصد به اسم المنتج الذي  1برقم ) 

 للمنصة سوف تضيفه 

عليه   ر الفئة: المؤشالحقل الثاني: حدد 

ويقصد به مسار التصنيف   ( 2برقم ) 

انقر علية وحدد   الذي سوف تضيفه 

نوع التصنيف لكي يعرض المنتج في  

التصنيف الذي سوف   المنصة بنفس 

   العملاء.يختاره 

السعر: المؤشر علية   الثالث: الحقل 

( ويقصد به سعر المنتج الذي  3برقم ) 

 .بتضيفه

المؤشر   المخفض: الحقل الرابع: السعر 

عندك   إذا ( ويقصد به 4علية برقم )

ايضاً تحديد تخفيضات للمنتج ويمكنك 

عند فترة محدد   إذاوقت لتخفيض 

بضغط على )جدولة( فوق الحقل  

 الوقت. سوف تظهر حقول تحدد عليها 

المؤشر عليه   المنتج:إضافة صورة  الخامس: الحقل 

يقصد بها صورة المنتج الرئيسية التي  ( 5برقم ) 

مع إضافة تحت الحقل   المنصة.سوف تعرض في 

أخرى  يمكنك من خلاله إضافة صور  علامة )+( 

في   الرئيسية،للمنتج سوف تظهر تحت الصورة 

 صفحة المنتج

المؤشر عليها   التجارية:الحقل السادس: العلامة 

كان المنتج ينتمي الى علامة تجارية   إذا( 6برقم ) 

 فيجب اختيار العلامة التجارية من الحقل  

كان العلامة التجارية غير متوفرة   إذا: ملاحظة

 يرجى ترك الحقل فارغاً. 

 (  7: المؤشر علية برقم )السابع: الوسوم الحقل 

من الحقل وسم يتناسب مع   يرجى اختيار الوسم  

 المنتج  

رمز توضيح للمنتج تساعد  : الوسم هو ملاحظة

 العميل على العثور على المنتج بشكل أسرع 

المنتج: المؤشر   المختصر  الحقل الثامن: وصف 

 ( 2الصورة رقم )                     جنب المنتج عند عرض المنتج في الصفحة.( ويقصد به وصف المنتج بشكل مختصر لكي يعرض في  8علية برقم )

 ( ويقصد به وصف المنتج بشكل دقيق لكي يتمكن العميل من معرفة وصف المنتج بتفصيل  9علية برقم ) الطويل: المؤشر الحقل التاسع: الوصف المنتج 

 اتركها كما هيا.  (10المؤشر علية برقم ) المخزون:الحقل العاشر: حالة 

 المنتج.ويقصد به رمز تعريف  (  11المؤشر علية برقم ) الحقل الحادي عشر: رمز المخزون: 
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 الحقول الباقي اتركها كما هيا. 

حتوي  حقل الثاني عشر: خيارات أخرى: ي 

 خيارين: على 

الظهور هذا الحقل يمكنك  الأول: الخيار 

 من اظهار المنتج او اخفاءه  

هذا الخيار   المنتج:الخيار الثاني: حالة 

يمكنك من معرفة حالة المنتج في المنصة  

 بعد رفع المنتج 

حالة المنتج تعني هل تم   ملاحظة: 

مازال   او  رفضه الموافقة على المنتج او 

 تحت المراجعة  

في انتظار المراجعة: وتعني بان المنتج لم 

 يتم التحقق منه بعد. 

 الموافقة )متصل(: متصل تعني تم الموافقة على المنتج  

 مسودة: وتعني تم رفض المنتج.

(.  5وبعدها انتقل الى صفحة المنتجات سوف تظهر لك الصفحة كما في الصورة رقم )( 12المؤشر علية برقم )ه البيانات كاملة اعمل )حفظ المنتج( ئ بعد تعب 

 - التالية: سوف اشرحها بتفصيل في الخطوة  

 

 

 

 

 

  

 

 

صفحة المنتجات بعد إضافة منتجات سوف تظهر  

 (. 5) كما موضح بصورة رقم 

 ( 1حقل إضافة منتج مؤشر علية برقم )

 البحث عن المنتج في صفحة المنتجات   عتستطي 

تحديد التاريخ المؤشر علية برقم   طريق:عن 

 ( 3(. مع تحديد الفئة المؤشر علية برقم )2)

مع اختيار علامة التجارية المؤشر علية برقم  

(. اضغط على زر تصفية المؤشر علية برقم  4)

 لكي يعرض المنتجات عند البحث  ( 5)

 بحث. ( واضغط على زر  6اما بنسبة لحقل البحث السريع المؤشر علية برقم )

 الخطوات: ( هو المنتج الذي تم أضافته سوف اشرحها بتفصيل التبع 7اما بنسبة للجدول المؤشر علية برقم ) 

(12) 
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 ( 2تابع الصورة رقم )

 ( 5الصورة رقم ) 
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 - ازرار:  في حقل اسم المنتج في الجدول يوجد ثلاثة  

 يمكنك من خلاله تعديل بيانات المنتج  Editالزر الأول 

 الزر الثاني )حذف نهائياً( يمكنك من خلاله حذف المنتج 

 يمكنك من خلاله عرض المنتج في المنصة  (Viewالزر الثالث )

 

 

 

 

 

 خطوات شرح قائمة الاعدادات

 - الاعدادات: خطوات شرح صفحة 

 - ( شرحها: 3الصورة رقم ) 

 وهيا صفحة تظهر جميع معلوماتك وتفاصيل متجرك 

 - المنصة:  )محلك( التي سوف تظهر في 

  صورة ،بنرحقل  هو ( 1الحقل المؤشر علية برقم )

لى متجرك: ينصح ان  تظهر في اع غلاف لمتجرك 

 ( بكسل  625* 300)  يكون حجم البنر

( هو حقل  2اما بنسبة للحقل المؤشر علية برقم ) 

مقاس   بك. الخاص  صورة متجرك وعلامتك التجارية

 ل ( بكس 406*406تكون ) الشعار

التي  بياناتك الشخصية فهيا  المتبقيةاما بنسبة للحقول 

كبائع جديد ويمكنك تعديلها   تم تسجيلها اثنا تسجيلك

 وقت.  أي وفي  تريدكما 

 روني في  الالكت  كاردت ظهور بريد إذاملاحظة: 

 ك قم بضغط على ظهور البريد في متجرك  متجر

 ( 3المؤشر علية برقم ) 

 تحديث الاعدادات انقر على الزر من عند الانتهاء 

 (. 4تحديث الاعدادات المؤشر علية برقم )  
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   -شرح صفحة تحرير الحساب:  

التي هيا صفحة تحرير  ( 4الصورة رقم ) 

تفاصيل الحساب الخاص بك حيث تعرض لك  

 بياناتك مثل الاسم الأول عند التسجيل كبائع 

 واسم العائلة مع عنوان البريد الالكتروني

 وتقدر تعدلها كما تريد.  

وإذا تريد تغير كلمة المرور يمكنك من خلال  

هذه الصفحة تحرير الحساب وقم بحفظ  

 التغيرات. 

 

 

 

 

 

 

  

 اب خطوات صفحة تحرير الحس

 ( 4الصورة رقم ) 


